
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 

            
             

 

 
Ihre Aufgaben: 

 

 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 

Ihr Profil: 
 
 
 
 

 
 

 
 

Ihre Perspektiven:  

 

 

 

 

 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:  

 

HIRSCH Servo AG 

Barbara Wagner-Drolle 

Personalmanagement 

9555 Glanegg 58 

jobs@hirsch-gruppe.com 

 

www.hirsch-gruppe.com 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams am Standort 
Glanegg/Kärnten ab sofort eine eigenverantwortliche und engagierte  
 
 
 
 
 
 

            ASSISTENZ Logistik  
    (m/w/d) 

 

 
- Transport-Organisation von Maschinen, Ersatzteilen und 

Formwerkzeugen 

- Transport-Organisation von Klein- bzw. Expresssendungen, 

Dokumentensendungen 

- Verwaltung von Auftrags- und Zahlungslisten 

- Ausschreibungen und Bestellungen von Transporten 

- Fakturierung von Waren und Dienstleistungen 

- Erweiterung und Pflege des Speditionsnetzwerkes sowie Akquise 

von neuen Transportunternehmen und Bewertung von neuen und 

bestehenden Transportunternehmen 

- Vorbereitung und Bearbeitung von Zoll- und 

Transportdokumenten  

- (CMR, B/L, EUR 1, ATR, ISF, AWB, SWB, usw.) 

- Aufbereitungen von Logistikdaten 

 
- Abgeschlossene kaufmännische Lehre, HTBL, HAK 

- Gute bis sehr gute Englischkenntnisse, B2 

- Gute bis sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint, 

Outlook) 

- Belastbarkeit, Stressresistenz 

- Zuverlässigkeit 

- Organisationsgeschick, hohe Flexibilität 

- Strukturierte und genaue Arbeitsweise 

- Hohe Kommunikationsbereitschaft 

 
- Ein innovatives und hochinteressantes Aufgabengebiet in einer 

zukunftsträchtigen Branche mit langfristiger Anstellung  
- Zielgerichtete Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten im Team 
- Unterstützendes und motiviertes Team 
- Innovative Ideenkultur 
- Entwicklungs- und Aufstiegsmöglichkeiten in einem der 

innovativsten und dynamischsten Unternehmen der Branche 
 
 
Die Entlohnung der Position liegt bei einem Jahres-Mindestgehalt ab 
EUR 28.000. Abhängig von Qualifikation und Erfahrung wird eine 
marktkonforme Überzahlung geboten. 


